Instrukcja: jak odblokowa¢ makra w Wordzie (Microsoft 365)

Dla uzytkownikow systemu Windows

Krok 1: Odblokuj plik w systemie plikow
1.

2.
3. Wybierz Wiasciwosci.
4

Zlokalizuj plik z recenzjg .docm (plik Word z makrem) na swoim komputerze.
Kliknij go prawym przyciskiem myszy.

Na karcie Ogélne znajdz sekcje Zabezpieczenia.

Typ pliku

Otwierany za
pomoca

Lokalizacja
Rozmisr

Fozmiar na dysku:

Unworzony:
Zmodyfikawany:

Ostatnio uzywany:

Atrybuty:

Zabezpieczenia

@, Wiasciwosci: Aktywny_formularz_recenzji_licencjat-makro.docm X
Qgélne Szczeqély Popl wersie
m . Aktywny_formularz_recenz)i_licencjatmakro.docm

Dokument programu Microsoft Word z obs luga maks ( docm)

[l Word

Zmief...

54.5 KB (bajtow: 55 859)

56.0 KB (bajtow: 57 344)

sobota, 31 maja 2025, 2216:11
sobota, 31 maja 2025, 2216:13

Dzisiaj. 1 czerwea 2025, 14:13:05

[ ukeyty

Ten plik pochodzi z innego

[ 1ylke do odezytu Zaawansowane..

komputera | moze byé 2ablokowl ) 0dbiokul

aby poméc w ochronie tega
komputera

Anuluj

5.

Jesli widzisz pole ,,0dblokuj” — zaznacz je.

Ogdlne  Zabezpieczenia Szczeqély Poprzednie wersie

m-

Typ pliku

Otwierany za
pomocy

Lokalizacja
Rozmiar

Rozmiar na dysku

Utworzony
Zmodyfikowany:

Ostatnio uzywany:

Atrybuty

Zabezpieczenia

6. Kliknij Zastosuj, a nastepnie OK.

Aktywny_formularz_recenzji_licencjatmakro.docm

Dokument programu MicrosoRt Word z obs lugg makr  docm)

l word

Zmien.

545 KB (bajtéw. 55 859)

56,0 KB (bajiow: 57 344)

sobota, 31 maja 2025, 22:16:11]
sobota, 31 maja 2025, 22:16:13

Daisiaj. 1 czerwca 2025, 14.13:05

Zaawansowane

[ Ukryty

Ten plik pochodzi z innego .

: : [
Komputera i moze byé zablokowl) 04bIoOkY
aby poméc w ochranie tego
komputera.

[ITylko do odezyw

Anuluj Zastosuj

Krok 2: Otworz plik w Wordzie i wigcz makra

1.
2.

Otworz plik w Microsoft Word.

makra”.
Makro zostanie uruchomione.

Jesli pojawi sie z26tty pasek ostrzegawczy u gory, kliknij ,,Wtgcz zawartos¢” lub ,,Wiacz

Opcjonalnie: Zmien ustawienia w Centrum zaufania

1. W Wordezie kliknij Plik = Opcje.



2. Przejdz do Centrum zaufania - Ustawienia Centrum zaufania.

Opcje programu Word

6l q q = 3 q q q . "
Ogélne Zabezpieczanie dokumentow oraz bezpieczne korzystanie z komputera i utrzymywanie go w dobrej kondycji.
Wyswietlanie
Sprawdzanie Zabezpieczenia i nie tylko
Zapisywanie Wiecej informacji o ochronie prywatnosci uzytkownika i zabezpieczeniach mozna znaleZ¢ w witrynie Office.com.

Jezyk
Utatwienia dostepu

Microsoft Word — Centrum zaufania
Zaawansowane

Centrum zaufania zawiera ustawienia zabezpieczer i prywatnosci. Ulatwiaja one zachowanie

Dostosowywanie Wstgzki bezpieczefstwa komputera. Zalecane jest pozostawienie tych ustawieri bez zmian.
Pasek narzedzi Szybki dostep

Dodatki

l Centrum zaufania

3. W sekcji Ustawienia makr wybierz ,,Wigcz wszystkie makra (niezalecane — moze
zosta¢ uruchomiony niebezpieczny kod)”

Centrum

R Ustawienia makr

Zaufane lokalizacje
@ Wylacz wszystkie makra i nie wy$wietlaj powiadom

Zaufane dokumenty

@ Wylacz wszystkie makra i wySwietlaj powiadomiel
Zan i Gl @ Wylacz wszystkie makra oprécz makr podpisanych cyfrowo
Dodatki

alecane — moze zostac uruchomiony niebez]

Ustawienia kontrolek ActiveX .
Ustawienia makr dewelopera

l Ustawienia makr

B Ufaj dostepowi do modelu obiektowego projektu VBA
Widok chroniony

Pasek komunikatow
Ustawienia blokowania plikéw
Opcje prywatnosci

Logowanie oparte na formularzach




Dla uzytkownikéw systemu macOS (MacBook)
Krok 1: Odblokuj plik

1. Otwoérz Finder i znajdz swdj plik z recenzjg .docm (plik Word z makrem) na swoim
MacBooku

2. Kliknij plik prawym przyciskiem myszy - wybierz Informacje.

3. Sprawdz, czy widnieje pole lub opcja dotyczgca zabezpieczen (np. ,,Odblokuj” lub
»Zezwalaj na aplikacje od zidentyfikowanych deweloperéw”). Jesli tak, zaznacz to
pole.

4. Zamknij okno informacji.

Jesli nie widzisz takiej opcji, macOS nie oznaczyt pliku jako potencjalnie niebezpiecznego.

Krok 2: Otworz plik w Wordzie i wigcz makra
1. Otwoérz swoj plik .docm
2. Jesli pojawi sie komunikat o makrach, kliknij ,,Wtgcz makra”.

Opcjonalnie: Dostosuj ustawienia zabezpieczenn w Wordzie
1. W Wordzie kliknij Word - Preferencje.
2. Wybierz Zabezpieczenia.
3. W sekcji Ustawienia makr wybierz: ,,Wiacz wszystkie makra (niezalecane — moze
zosta¢ uruchomiony niebezpieczny kod)”.

Dodatkowe informacje i pomoc techniczna
Jedli korzystasz z innej wersji programu Word wiecej szczegétowych instrukcji i informacji na
temat makr mozna znalez¢é na stronach pomocy technicznej Microsoft:

Dla uzytkownikéw systemu Windows: https://support.microsoft.com/pl-pl/office/wtgczanie-lub-
wytaczanie-makr-w-plikach-platformy-microsoft-365-12b036fd-d140-4e74-b45e-16fed1a7e5ch

Dla uzytkownikéw systemu macOS (MacBook): https://support.microsoft.com/pl-
pl/topic/witaczanie-lub-wytaczanie-makr-w-office-dla-komputerdw-mac-c2494c99-a637-4ce6-9b82-
e02cbb85ch96



https://support.microsoft.com/pl-pl/office/włączanie-lub-wyłączanie-makr-w-plikach-platformy-microsoft-365-12b036fd-d140-4e74-b45e-16fed1a7e5c6
https://support.microsoft.com/pl-pl/office/włączanie-lub-wyłączanie-makr-w-plikach-platformy-microsoft-365-12b036fd-d140-4e74-b45e-16fed1a7e5c6
https://support.microsoft.com/pl-pl/topic/włączanie-lub-wyłączanie-makr-w-office-dla-komputerów-mac-c2494c99-a637-4ce6-9b82-e02cbb85cb96
https://support.microsoft.com/pl-pl/topic/włączanie-lub-wyłączanie-makr-w-office-dla-komputerów-mac-c2494c99-a637-4ce6-9b82-e02cbb85cb96
https://support.microsoft.com/pl-pl/topic/włączanie-lub-wyłączanie-makr-w-office-dla-komputerów-mac-c2494c99-a637-4ce6-9b82-e02cbb85cb96
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